Procedimento Atto iniziale Provvedimento finale Termine Servizio - /U. O.
Responsabile
Assunzione personale per concorso Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di  |180 Risorse Umane
merito Rag. Bonomi Italo
Mobilita individuale esterna Determinazione di programmazione| Determinazione di presa d'atto del {90 Risorse Umane
del fabbisogno di trasferimento disposto previo Rag. Bonomi Italo
personale/Pubblicazione avviso di |consenso dell'amministrazione di
mobilita appartenenza
Rimborsi a dipendenti comunali Istanza di parte Determinazione di liquidazione del {90 Risorse Umane
rimborso delle spese di missione Rag. Bonomi Italo
Affidamento lavori servizi e forniture con |Determina a contrattare/Lettera di |Contratto 180 Servizio responsabile della spesa
procedure aperte o ristrette invito Rag. Bonomi Italo
Affidamento lavori servizi e forniture in  |Determina a contrattare/Lettera di  |Contratto/lettera di aggiudicazione |120 Servizio responsabile della spesa
economia invito/ricevimento offerta Rag. Bonomi Italo
Alienazione di beni Determina a contrattare Contratto 180 Patrimonio
Rag. Bonomi Italo
Concessione agli scavi Istanza di parte Concessione 60 Edilizia privata
Rag. Bonomi Italo
Lavori stradali eseguiti da terzi Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 60 Patrimonio
Rag. Bonomi Italo
Installazione di segnaletica Relazione di sopralluogo Ordinanza 90 Polizia Locale
Isp. di P.L. Melotti Michele
Passi carrabili Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 90 Edilizia privata
Rag. Bonomi Italo
Concessione aree pubbliche riservate agli|lstanza di parte munita di certificato| Autorizzazione/Diniego 60 Patrimonio
spettacoli viaggianti, alle attivita circensi e antimafia Rag. Bonomi Italo
ai parchi di divertimento
Installazione mezzi pubblicitari e cartelli aIstanza di parte Autorizzazione/Diniego 60 Polizia Locale
carattere temporaneo lungo le strade Isp. di P.L. Melotti Michele
comunali od in vista di esse
Occupazione di aree demaniali comunali  |Istanza di parte Concessione/Diniego 60 Patrimonio
Isp. di P.L. Melotti Michele
Rateizzazione a seguito di violazione del |Istanza di parte Accoglimento/Diniego 60 Polizia Locale
C.d.S. (verbale gia iscritto a ruolo) Isp. di P.L. Melotti Michele
Collocazione di segnali stradali di|lstanza di parte Autorizzazione/Diniego 45 Polizia Locale

indicazione turistica o di pubblico interesse

Isp. di P.L. Melotti Michele




Posa specchi parabolici Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 45 Polizia Locale
Isp. di P.L. Melotti Michele
Correzione errori materiali di scritturazione|Istanza di parte/d'ufficio Annotazione su registro 45 Demografici
art. 98 d.P.R. 3.11.2000 n. 396 Rag. Bonomi Italo
Riconoscimento cittadinanza italiana “"jure |Istanza di parte Redazione e trascrizione attestato | 180 Demografici
sanguinis™ Sindaco Rag. Bonomi Italo
Sussidi alle famiglie per frequenza bambini|Pubblicazione bando Liquidazione/Diniego 180 Servizi Sociali
strutture prima infanzia Rag. Bonomi Italo
Partecipazione soggiorni climatici Istanza di parte Accoglimento/Diniego 60 Servizi Sociali
Rag. Bonomi Italo
Assegno di cura (nuova pratica o Istanza di parte Comunicazione Regione o Ulss (in |90 Servizi Sociali
variazione socio-sanitaria) presenza di delega) Rag. Bonomi Italo
Rimborso quote di iscrizione per mancata |Istanza di parte Liquidazione/Diniego 60 Servizi Sociali
fruizione di un servizio Rag. Bonomi Italo
Richiesta utilizzo annuale impianti sportivi |Istanza di parte Accoglimento/Diniego 120 Sport/Cultura
Rag. Bonomi Italo
Concessione  contributi  per  attivita |Istanza di parte Liquidazione/Diniego 60 Sport/Cultura
culturali, sportive e ricreative Rag. Bonomi Italo
Risposte a istanze, comunicazioni  e|lstanza di parte o d'ufficio Comunicazione/risposta/provvedime |60 Servizio tributi
richieste di informazioni, opposizioni circa nto in autotutela Rag. Bonomi Italo
I'applicazione di tributi comunali, senza
necessita di pareri
Risposte a istanze, comunicazioni e lIstanza di parte o d'ufficio Comunicazione/risposta/provvedime 180 Servizio tributi
richieste di informazioni, opposizioni circa nto in autotutela Rag. Bonomi Italo
l'applicazione di tributi comunali, con
necessita di pareri e verifiche di uno o piu
uffici comunali o atri enti o aziende
(controllo dei pagamenti del contribuente,
natura d
Risposte a istanze di interpello Istanza di parte Rilascio parere 120 Servizio tributi
Rag. Bonomi Italo
Risposte a richieste di accertamento con |Istanza di parte Comunicazione/risposta 90 Servizio tributi
adesione Rag. Bonomi Italo
Rimborso spese di notifica di avvisi fiscali|lstanza di parte Mandato di pagamento 180 Servizio finanziario

a comuni diversi su istanza dei comuni
interessati

Rag. Bonomi Italo




Istanza di rateizzo di pagamento di tributi |Istanza di parte Accoglimento o diniego 60 Servizio tributi
comunali da parte del contribuente Rag. Bonomi Italo
Certificati relativi a posizioni tributarie Istanza di parte Rilascio certificazione 60 Servizio tributi
Rag. Bonomi Italo
Sgravi di quote indebite di tributi comunali |Istanza di parte Provvedimento di sgravio 180 Servizio tributi
Rag. Bonomi Italo
Sgravio o0 discarico o0 rateizzo o|lstanza di parte Provvedimento/comunicazione 60 Servizio tributi
sospensione dell'entrata iscritta a ruolo di Rag. Bonomi Italo
riscossione coattiva per i settori che non
sono enti impositori
Rimborso di quote indebite di tributi Istanza di parte/d'ufficio Provvedimento di rimborso o 180 Servizio tributi
comunali diniego Rag. Bonomi Italo
Rimborso di quote indebite e inesigibili di |Istanza di parte/d'ufficio Atto di riconoscimento o diniego 180 Servizio tributi
altre entrate comunali Rag. Bonomi Italo
Riconoscimento debiti fuori bilancio Istanza di parte/d'ufficio Deliberazione consiliare 90 gg. per la  |Servizio finanziario

presentazione
della proposta
al Consiglio
Comunale

Rag. Bonomi Italo

Concessione fedejussioni nei casi previsti
dall'art. 207 del TUEL

Istanza di parte

Deliberazione consiliare

60 gg. per la
presentazione
della proposta

Servizio finanziario
Rag. Bonomi Italo

al Consiglio

Comunale
Rilascio autorizzazione per esercizio di Istanza di parte Autorizzazione / Diniego 60 Servizio attivita produttive
attivita agrituristica Isp. di P.L. Melotti Michele
Rilascio  autorizzazione  per  nuova| Istanza di parte Autorizzazione / Diniego 90 Servizio attivita produttive
installazione e messa in esercizio impianto Isp. di P.L. Melotti Michele
distribuzione carburanti
Rilascio autorizzazione per subingresso in|Istanza di parte Autorizzazione / Diniego 60 Servizio attivita produttive
attivita di commercio su area pubblica di Isp. di P.L. Melotti Michele
tipoAoB
Rilascio autorizzazione per apertura|lstanza di parte Autorizzazione / Diniego 60 Servizio attivita produttive

rivendita di quotidiani e periodici per punti
vendita esclusivi e non esclusivi

Isp. di P.L. Melotti Michele




Rilascio autorizzazione sanitaria  per
apertura ambulatori e studi veterinari

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

180

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio autorizzazione amministrativa per
custodia di cani in strutture di ricovero

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

90

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio autorizzazione per noleggio
autobus con conducente

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

60

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio autorizzazione per autoservizio
atipico

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

60

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio autorizzazione per noleggio
autovettura con conducente

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

120

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio autorizzazione per taxi

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

120

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio autorizzazione per attivita funebre

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

90

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio licenza di agibilita dei locali
destinati a  pubblici  spettacoli o

Istanza di parte

Licenza / Diniego

90

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Domanda  cumulativa  di rilascio
autorizzazioni/licenze ~ temporanee  di
somministrazione alimenti e bevande -
pubblico trattenimento - sanitaria -agibilita
strutture — occupazione suolo pubblico, in
occasione di fiere, feste, mercati o di altre
riunioni strad

Istanza di parte

Licenza / Diniego

90

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio licenza per lo svolgimento di una
manifestazione sportiva avente carattere di
spettacolo o trattenimento pubblico

Istanza di parte

Licenza / Diniego

90

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio licenza per spettacoli viaggianti

Istanza di parte

Licenza / Diniego

90

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio licenza per svolgimento di
trattenimenti danzanti.

Istanza di parte

Licenza / Diniego

90

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele

Rilascio autorizzazione per apertura circoli
privati non affiliati

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

90

Servizio attivita produttive
Isp. di P.L. Melotti Michele




Domanda rilascio autorizzazione sanitaria |lIstanza di parte Autorizzazione / Diniego 90 Servizio attivita produttive
per classificazione strutture ricettive Isp. di P.L. Melotti Michele
Rilascio agibilita edifici Istanza di parte Redazione referto finale 45 Edilizia Privata
Rag. Bonomi Italo
Permesso di costruire Istanza di parte Rilascio permesso 120 Edilizia Privata
Rag. Bonomi Italo
Permessi di costruire in alternativa a d.l.A. | Istanza di parte Rilascio permesso 60 Edilizia Privata
(art. 22 co. 1 e 2 del D.P.R. N. 380/2001) Rag. Bonomi Italo
Autorizzazione lavori per scarico acque Istanza di parte Autorizzazione 60 Tutela ambientale
reflue Rag. Bonomi Italo
Verifiche emissioni sonore Istanza di parte Redazione referto finale 90 Tutela ambientale
Rag. Bonomi Italo
Autorizzazione apertura o modifica passi |Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 90 Edilizia/Urbanistica
carrai Rag. Bonomi Italo
Rilascio autorizzazioni impianti | Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 60 Edilizia/Urbanistica
pubblicitari - compresi rinnovi Rag. Bonomi Italo
Certificati di inagibilita Istanza di parte/d'ufficio Redazione referto finale 45 Edilizia Privata
Rag. Bonomi Italo
Interventi edilizi difformi dalla normativa |D'ufficio Ordinanza/Determinazione 90 Edilizia Privata
Rag. Bonomi Italo
Provvedimenti  sanzionatori per opere|D'ufficio Ordinanza 60 Edilizia Privata
abusive Rag. Bonomi Italo
Concessione ad edificare fabbricati ed Istanza di parte Delibera di Consiliare e successivo 120 gg. per la | Edilizia/Urbanistica
impianti pubblici o di interesse pubblico in titolo. presentazione al Rag. Bonomi Italo
deroga alle norme del P.R.G. da parte di Consiglio
Enti pubblici diversi dal Comune Comunale




